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Anleitung zur Teilnahme am Live-Webinar via Microsoft Teams
Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank fiir Ihr Interesse an unserem Live-Webinar. Falls Sie ohne Anmeldung
teilnehmen mdchten, 6ffnen Sie den Link zum Event bitte am PC oder Laptop. Die Teilnahme
Uber mobile Endgerate (Tablet, Smartphone) ist nur tGber die Microsoft-App , Teams”

moglich, welche eine Anmeldung iber ein Microsoft-Konto voraussetzt.

Im Folgenden beschreiben wir Ihnen, wie Sie am Live-Webinar teilnehmen kénnen. Sollten

Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an den Organisator der Veranstaltung.

Teilnahme Giber Desktop (PC, Laptop)

Teams herunterladen (Arbeit oder
Schule)

Verwenden Sie die Desktop-App fir optimale
Benutzerfreundlichkeit.

Wie moéchten Sie an lhrer .

. In diesem Browser fortfahren
MICI‘OSOft TeamS' )fe,.i.],:'?']‘fﬂrl\e':d oder keine Installation
Besprechung teilnehmen?

. Teams &ffnen (Arbeit oder Schule)
¢ Haben Sie schon? Wechseln Sie direkt zu lhrer

Besprechung.

Wenn Sie auf den Link zum Webinar klicken, sehen Sie diesen Bildschirm. Wenn Sie die

Anwendung ,Microsoft Teams” bereits installiert haben und Gber ein Konto verfiigen,



klicken Sie auf , Teams 6ffnen (Arbeit oder Schule)“. Um ohne Anmeldung (iber den Browser

teilzunehmen, klicken Sie auf ,In diesem Browser fortfahren”.

0 @ Micosoft Teams x |+
&~ C (] (5] ) https://teams.microsoft.com/_#/|/meetup-join/19:meeting_NDg3ZjlyMjYtYmEzOCOON2Y1LWIDOWYtYzY5ZDdhOTg3YWIz@thread v2/0?context=%7B"Tid":"80fab529-91da-4991-a55b-b
teams.microsoft.com mdchte

§ Mikrofon verwenden

O] Kamers verwenden

Zulassen Blockieren

Wihlen Sie Zulassen aus, damit Microsoft Teams lhr
Mikrofon und lhre Kamera fiir Anrufe und
Besprechungen in diesem Browser verwenden kann.

Wenn Sie dies tun, aktivieren wir lhre Gerite fiir einen Moment, um sie einzurichten.

AnschlieBend werden Sie gebeten, Teams die Freigabe auf Kamera und Mikrofon zu
gewahren. Wenn Sie sich wahrend des Webinars selbst zu Wort melden mdéchten, miissen

Sie dies zulassen.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fur

Besprechung
Zu guter Letzt werden Sie gebeten,

lhren Namen anzugeben. Wir bitten
Sie, sich mit Ihrem vollen Namen (Vor-
und Nachname) anzumelden. Nun
konnen Sie das Webinar per Klick auf

Max Mustermann Jetzt teilnehmen

den Button ,Jetzt teilnehmen”

Benutzerdefiniertes Setup

betreten.

Andere Teilnahmeoptionen

CJx Audio aus




Sobald die Besprechung beginnt, geben wir den Personen Bescheid, dass Sie warten.

Wenn Sie der Organisator sind oder die Einladung von lhrer Arbeit oder Schule kam, bitte anmelden.

@ 5 Benutzerdefiniertes Setup

Sie landen entweder direkt im Webinar, oder in einem Warteraum (siehe Bild oben). Wir

lassen Sie eintreten, sobald das Webinar beginnt.

Teilnahme Giber mobile Endgerate (Tablet, Smartphone)

Sollten Sie sich von einem mobilen Endgerat aus einwahlen, werden Sie gebeten, die Teams-
App herunterzuladen oder zu 6ffnen, falls Sie diese bereits installiert haben. Die Nutzung der
App setzt eine Anmeldung mit einem Microsoft-Konto voraus. Falls Sie noch tber kein Konto
verfligen, ist eine einmalige Registrierung notwendig. Diese kénnen umgehen, indem Sie

vom Desktop aus teilnehmen (siehe oben).



